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Effizientes Schreiben mit ChatGPT 
 

08.30 – 09.00 Uhr  

Empfang mit Kaffee und Gipfeli 

 

Vormittag 

 

Einführung in das KI-gestützte Schreiben 

• Grundlagen und Funktionsweise von ChatGPT 

• Möglichkeiten und Grenzen der KI-Textgenerierung 

• Ethische Aspekte und Best Practices 

 
Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Die Kunst der effektiven Prompt-Formulierung 

• Strukturierung von Anfragen für optimale Ergebnisse 

• Praktische Übungen zur Prompt-Erstellung 

• Analyse erfolgreicher Prompts 

 
12.00 – 13.00 Uhr 

Gemeinsames Mittagessen 
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Nachmittag 

 
Textgenerierung und -optimierung 

• Praktische Anwendung für verschiedene Textformate 

• Überarbeitungstechniken für KI-generierte Texte 

• Qualitätskontrolle und Feinschliff 

 

Kaffee- und Kommunikationspause 

 

Integration in den persönlichen Workflow 

• Entwicklung effizienter Arbeitsabläufe 

• Kombination von KI-Tools und eigenem Schreibstil 

• Zeitmanagement und Produktivitätssteigerung 

 
Praxistransfer und Abschluss 

• Erarbeitung individueller Umsetzungsstrategien 

• Reflexion und Erfahrungsaustausch 

 

16.30 Uhr 

Seminarschluss 

 

 

 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 


