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Grundlagen-Seminar Stelleninserate  

und Bewerbungsgespräche 
 

08.30 – 09.00 Uhr  
Empfang mit Kaffee und Gipfeli 

 

Vormittag 

 

Grundlagen Personalgewinnung 

• Arbeitsmarkt und Fachkräftemangel – was steckt hinter diesen beiden Schlagwörtern 
• Einordnung «Personalgewinnung» im Employer Branding als wichtiges Element 

 
Das Stelleninserat – wichtigstes Werbeinstrument 

• Inhalt / Formulierung 
• Aufbau 
• Layout’s 
• sDo’s / dont’s in Bezug auf die Stellenausschreibung 

 

12.00 – 13.00 Uhr 
Gemeinsames Mittagessen 
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Nachmittag 

 
Zwischen Stellenausschreibung und Bewerbungsgespräch – was passiert da? 

 
Das Bewerbungsgespräch 

• Ziel des Bewerbungsgesprächs 
• Ablauf eines Bewerbungsgespräch (Vorbereitung, Aufbau, Durchführung, 

Nachbearbeitung) 
• Elemente eines Bewerbungsgesprächs 
• Professionelle Gesprächs- und Fragetechniken kennen lernen und in kleinen 

Arbeitsgruppen anhand eines Praxisbeispiels vertiefen / trainieren 

 

16.30 Uhr 

Seminarschluss 

 

 

 

Programmänderungen aus dringendem Anlass behält sich der Veranstalter vor. 


